
商業英文檢定 
 

報名步驟 
 
 

報名窗口：國際教育處 洪瑋屏#340 
 

(進圖書館後，向右轉) 



Step 1:繳名條 
 

1.名條上方填寫「報考級數」  
2.勾選該級數的「報名者」 
  (請特別標註：低收、身障) 

3.名條下方：  
(1)統計「檢定級數：人數」 
   (例如：4級：15人+1低收+1身障=共17人) 

(2)「導師簽名」 
4.特殊身分報名者(低收、身障)，
請先下載填妥申請表，連同名條一
併繳回國教處瑋屏#340。 

勾選報考名單 

統計「檢定級數:
人數」(例如：4級:4人

+1低收+1身障=6人 

4級： 

4級 
寫「報考級數」 

(1.2.3.4級) 

導師簽名 導師：洪小屏 

★注意： 
報考1個級數請提供1張名條 
若貴班欲同時報考兩個級數，請提
供2張名條，依此類推。 

V 低收 

低收或身障
請特別標註 

V 身障 

4人+1低收+1身障=6人 



Step 2:隔日領回「報名個資核對表」 
 
1.名條繳回後，隔日到國教處找瑋屏領取「報名個資核對表」 
2.請報名者親自簽名確認自己的個資是否正確；若有錯誤，請直接用紅筆畫 
  掉更正，修改後仍需簽名確認。 
  -請詳細核對每一項報名資料，尤其是「護照上英文姓名」，需與護照相同， 
   ，屆時英文名字會印在「證書」上面喔！ 
3.個資核對單請於隔日繳回：國際教育處 瑋屏#340 

錯誤請以 
紅筆劃掉更正 

Yu Hongyu 

個資簽名確認 



Step 3:出納組繳報名費 
 
1.個資核對單繳回後，隔日到國教處找瑋
屏領取「報名費繳費單」 
2.自行到出納組繳費 
3. 「第二聯」繳回：國教處瑋屏#340  
                   

第二聯繳回國教處 



Step 4:資料繳回，報名完成囉！ 
 

「個資核對表」與「收據第二聯」 
都繳回至國教處後，就完成報名了！ 

1.個資核對表 

2.收據第二聯 


